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Р Е Ш Е Н И Е

Совета депутатов муниципального образования

сельского поселения «Старо - Брянское»

Заиграевского района Республики Бурятия

от 19.03.2021г. № 03/04    

«Об утверждении Положения об администрации

муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское»
(в ред. Решения от 17.12.2019 г. № 21)
       В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", руководствуясь Уставом муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское», Совет депутатов решил:

1. Утвердить Положение «Об администрации муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское», (приложение).

2. Отменить Решение Совета депутатов муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское» от 29.12.2020 № 01/09. «Об утверждении Положения «Об администрации муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское».;  

3. Признать утратившим силу решения от 20.12.2011 №03/12 (наименование).

4. Признать утратившим силу решения от 29.02.2012 №02/01 (наименование).

Председатель Совета депутатов

МО СП «Старо-Брянское                                                                                         В.Я. Госсен

Глава муниципального образования

сельского поселения «Старо-Брянское»
       С.И. Игнатьева

Приложение к

Решению Совета депутатов

муниципального образования

сельского поселения «Старо-Брянское»

от 19.03.2021Г.. № 03/04
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «СТАРО-БРЯНСКОЕ» ЗАИГРАЕВСКОГО РАЙОНА

 РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ

          1. Общие положения

1.1. Администрация муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское» Заиграевского района Республики Бурятия (далее - Администрация) является исполнительно-распорядительным органом муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское» Заиграевского района Республики Бурятия, наделенная Уставом муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское» Заиграевского района Республики Бурятия, полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственный полномочий, переданных ему федеральными законами и законами Республики Бурятия.

1.2. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Бурятия, федеральным и республиканским законодательством, указами Президента Российской Федерации, указами и распоряжениями Главы Республики Бурятия, Уставом муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское» Заиграевского района Республики Бурятия и настоящим Положением.

(в ред. Решения от 17.12.2019 г. № 21)

1.3. Администрация подконтрольна и подотчетна Совету депутатов муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское» Заиграевского района Республики Бурятия (далее - Совет) в пределах его компетенции, установленной Уставом муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское» Заиграевского района Республики Бурятия, а по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Республики Бурятия – уполномоченному органу.

1.4. Руководителем Администрации поселения является Глава поселения. Глава поселения руководит Администрацией поселения на принципах единоначалия.

1.5. В случае отсутствия Главы поселения исполнение обязанностей руководителя администрации возлагается на муниципального служащего, определенного решением Совета депутатов поселения

1.6. Администрация является учреждением, юридическим лицом, имеет казенное муниципальное имущество, закрепленным на праве оперативного управления, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, быть истцом и ответчиком в суде, имеет самостоятельный баланс, имеет гербовую печать, штампы и бланки со своим наименованием.

Администрация имеет право открывать в кредитных учреждениях текущий счет по учету средств от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности. При казначейском исполнении бюджета открываются лицевые счета Администрации.

1.7. Структура Администрации и размер расходов на ее содержание утверждаются Советом депутатов муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское» Заиграевского района Республики Бурятия.

1.8. Финансовые ресурсы Администрации состоят из выделяемых из бюджета средств, зачисляемых на лицевой счет в муниципальном казначействе и бюджетных перечислений (или спонсорские средства), зачисляемых на текущий счет по учету средств от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности в кредитном учреждении. Особенности, условия и порядок финансовых операций и бухгалтерского учета регулируются правовым актом Администрации муниципального образования сельского образования «Старо-Брянское» Заиграевского района Республики Бурятия.

1.9. Распорядителем финансовых ресурсов от имени Администрации выступают:

с правом первой подписи глава муниципального образования;
          1.10. Контроль за использованием финансовых ресурсов Администрации осуществляет Совет депутатов муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское» Заиграевского района Республики Бурятия.

1.11. Полное наименование организации - Администрация муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское» Заиграевского района Республики Бурятия. Краткое наименование Администрация МО СП «Старо-Брянское» Заиграевского района Республики Бурятия.

          1.12.Адрес Администрации: 671338, Республика Бурятия, Заиграевский район, с. Старая Брянь, ул. Центральная,47.
          2. Основные задачи, функции и полномочия Администрации
2.1. Основной задачей Администрации является обеспечение функций и полномочий, предоставленных исполнительно-распорядительным органам местного самоуправления законодательством Российской Федерации, Республики Бурятия о местном самоуправлении и Уставом муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское», направленных на создание нормальных условий для жизнедеятельности населения муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское».
2.2. Администрация, выполняя исполнительные, распорядительные и контрольные функции в рамках имеющихся полномочий осуществляет:
- разрабатывает и представляет на утверждение Совету депутатов проект бюджета муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское» Заиграевского района Республики Бурятия (далее – сельское поселение), обеспечивает исполнение бюджета, составляет отчет об его исполнении и представляет его на утверждение Совету;

· готовит предложения и вносит в Совет проекты решений об установлении, изменении и отмене местных налогов и сборов, предоставлении льгот отдельным категориям граждан и юридическим лицам;

· разрабатывает и представляет ежегодно на утверждение Совета программы и планы (прогнозы) комплексного социально-экономического развития сельского поселения, адресно-инвестиционных, целевых программ, организует их исполнение;

· в установленном Советом порядке создает муниципальные предприятия и учреждения, утверждает их уставы (положения), решает вопросы их организации и ликвидации;

· формирует и размещает муниципальный заказ;

· ведет реестр объектов муниципальной собственности сельского поселения;

· координирует деятельность и развитие предприятий, учреждений и иных организаций, находящихся в муниципальной собственности;

· назначает и освобождает в соответствии с действующим законодательством и срочными трудовыми договорами руководителей муниципальных предприятий и учреждений, заслушивает отчеты об их деятельности;

· содействует развитию сельскохозяйственного производства в сельском поселении, создает условия для развития малого и среднего предпринимательства;

· осуществляет в установленном Советом порядке управление, владение, пользование и распоряжение муниципальной собственностью;

· организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы сельского поселения, представляет указанные данные в органы государственной власти в соответствии с действующим законодательством;

· разрабатывает муниципальные минимальные социальные стандарты и другие нормативы расходов местного бюджета на решение вопросов местного значения;


- обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;


- создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;


- создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры;


- обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;


- формирование архивных фондов поселения;

            - утверждение правил благоустройства территории поселения, осуществление контроля за их соблюдением, организация благоустройства территории поселения в соответствии с указанными правилами, а также организация использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения;


- утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного в границах поселения, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование земель и изъятие земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля в границах поселения, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений, направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление о планируемом строительстве) параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о соответствии или несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности при строительстве или реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов на земельных участках, расположенных на территориях поселений, принятие в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с предельными параметрами разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленными правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательными требованиями к параметрам объектов капитального строительства, установленными федеральными законами (далее также - приведение в соответствие с установленными требованиями), решения об изъятии земельного участка, не используемого по целевому назначению или используемого с нарушением законодательства Российской Федерации, осуществление сноса самовольной постройки или ее приведения в соответствие с установленными требованиями в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;


- присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;


- содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;


- организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселении;


- оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;

          2.3. В области организационной деятельности Администрации:

· участвует в подготовке проектов решений Совета, актов, издаваемых главой сельского поселения, по вопросам местного значения и обеспечивает исполнение решений;

· организует профессиональную подготовку, переподготовку и повышение квалификации сотрудников Администрации;

· организует прием населения главой сельского поселения, а также своевременное и качественное рассмотрение заявлений, предложений, жалоб граждан и принятие по ним необходимых мер.

Полномочия структурных подразделений Администрации по решению вопросов местного значения и переданных государственных полномочий в соответствии с Уставом сельского поселения определяются в Положениях о структурных подразделениях Администрации, утверждаемых правовым актом главы Администрации.

         3.Основные задачи и полномочия главы Администрации.

         3.1. Администрацию возглавляет глава сельского поселения. Глава является высшим должностным лицом сельского поселения и наделяется Уставом сельского поселения всей полнотой полномочий по решению вопросов местного значения.

Глава сельского поселения руководит деятельностью Администрации на принципе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Администрацию основных задач и функций.

         3.2. Глава Администрации вправе делегировать свои полномочия лицам из числа муниципальных служащих. Передача полномочий осуществляется на основании доверенности, подписанной главой Администрации.

         3.3. Глава Администрации:

· формирует Администрацию в соответствии со структурой, утвержденной Советом депутатов муниципального образования сельского поселения «Старо-Брянское», при необходимости издает распоряжения о создании структурных подразделений, назначает и отстраняет от должности работников структурных подразделений Администрации, а также руководителей муниципальных предприятий и учреждений сельского поселения, в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, применяет поощрения и дисциплинарные взыскания к указанным категориям руководителей;

· в соответствии с действующим законодательством руководит Администрацией сельского поселения на принципах единоначалия и осуществляет контроль за деятельностью всех структурных подразделений Администрации, муниципальных предприятий и учреждений сельского поселения, утверждает Положения о структурных подразделениях Администрации, не являющихся юридическими лицами;

· ежегодно представляет на утверждение Совета местный бюджет и отчет о его исполнении;

· является распорядителем средств бюджета сельского поселения;

· представляет Структуру Администрации поселения на утверждение Советом депутатов поселения.

- утверждает Штатное расписание Администрации поселения на основе структуры Администрации поселения исходя из расходов на содержание Администрации поселения, предусмотренных бюджетом поселения;

· открывает счета в банках и иных кредитных учреждениях, распоряжается средствами бюджета сельского поселения в пределах его компетенции;

· заключает договоры и соглашения от имени Администрации;

· подписывает нормативные, правовые и распорядительные акты Администрации;

· организует в пределах своих полномочий выполнение правовых актов Совета;

· организует и контролирует выполнение собственных правовых актов;

· формирует и уточняет сведения об избирателях и участниках референдума и направляет данные сведения в соответствующую избирательную комиссию;

· утверждает состав комиссий и положение о комиссиях по вопросам, отнесенным к полномочиям Администрации;

· делегирует полномочия структурным подразделениям Администрации и муниципальным учреждениям по вопросам, отнесенным к полномочиям Администрации;

· представляет Администрацию во взаимоотношениях с органами государственной власти Российской Федерации и Республики Бурятия, органами и должностными лицами муниципальных образований, полномочными представителями иностранных государств, с населением, трудовыми коллективами, органами территориального общественного самоуправления, предприятиями, учреждениями и организациями, общественными организациями;

· в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Республики Бурятия, Уставом муниципального образования, нормативными правовыми актами представительного органа муниципального образования издает постановления главы Администрации по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Бурятия, а также распоряжения по вопросам организации работы Администрации.

Постановления и распоряжения главы Администрации, изданные в пределах его компетенции, обязательны для исполнения всеми предприятиями, учреждениями, организациями, должностными лицами и гражданами на территории сельского поселения;

  осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Бурятия, муниципальными нормативными актами.

        4.Имущество, финансы, учет и отчетность.

       4.1. Финансирование Администрации производится исключительно из бюджета сельского поселения.

       4.2. Денежные средства и другое имущество, полученное Администрацией из иных источников, используются ею в соответствии с их целевым назначением самостоятельно в соответствии с действующим законодательством.

       4.3. Администрация наделяется основными и оборотными средствами, необходимыми для осуществления своей деятельности.

       4.4. Администрация ведет учет и отчетность о своей деятельности в соответствии с требованиями законодательства.

Баланс и другие отчетные документы представляются Администрацией в финансовые и иные соответствующие органы в установленном порядке.

        5. Заключительные положения

       5.1. Руководитель администрации и должностные лица несут персональную ответственность за выполнение задач и функции, возложенных на Администрацию, в пределах их полномочий.

       5.2. В настоящее Положение могут быть внесены дополнения и изменения, в порядке, предусмотренном для принятия настоящего Положения, которые будут являться его неотъемлемой частью.

         6.Реорганизация и ликвидация
    6.1. Реорганизация и ликвидация Администрации производится в соответствии с законодательством и Уставом сельского поселения.
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